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NUmero

Fecha

Justificacion

00

27-04-09

Edicion Inicial (CI 2009/01).

01

12-04-13

Adaptacion del Documento Marco del SGC de los Centros de la
ULPGC (BOULPGC de 6 de marzo de 2012) a la Facultad de
Formacion del Profesorado por la Comision de Garantia de Calidad

02

11-12-17

Ajuste del Procedimiento a la nueva denominacion de la facultad.
Actualizacion del logotipo de la Facultad.

Incorporacion de denominaciones genéricas para hacer referencia a
las personas responsables.

Modificacion de la temporalizacion de la revision (bienal).
Actualizacion de la normativa en apartado n°3 (Reglamento de
evaluacion de resultados de aprendizaje competencias y Normativa
de Progreso y Permanencia).

03

18-12-17

Incorporar enlace a la normativa externa y de la ULPGC.
Cambiar Centro por Facultad.

04

18-07-18

Correccion de una errata en el flujograma: se elimina la conexion al
procedimiento de informacidon publica.

05

18-12-19

Actualizacion de los apartados de: encabezado, ediciones del
documento, documentacion de referencia, seguimiento, medicién y
mejora, archivo, flujograma y anexos acorde con el Procedimiento
de apoyo del centro para la gestién de los documentos del SGC.
Encabezado: actualizacion del logotipo de la ULPGC.

Ediciones del documento: Actualizacion de cuadro de firmas.
Actualizacion del enlace a la documentacion de referencias.
Seguimiento, mediciéon y mejora: modificacién de la revision del
disefio del procedimiento.

Archivo: Eliminacion de la evidencia de revision del procedimiento.
Flujograma: eliminacion.

Anexos: Eliminacién del formato de informe de revision del
procedimiento.

Correccion de errores en el apartado desarrollo: incorporacion de las
funciones del Decanato.

Modificacion del término “Sistema de Garantia de Calidad” por del de
“Sistema de Gestion de la Calidad”.

06

26-07-22

Actualizacion del logotipo de la Facultad.

Se afiade el numero de procedimiento en el encabezado.
Actualizacion de formato. Solo se guardara en formato digital.

El vicedecanato responsable del procedimiento cambia. Antes era
el Vicedecanato de Ordenacion Académica e Infraestructuras ahora
el Vicedecanato de Titulaciones.

En el apartado 7 (Archivo evidencias) en lo relativo a “los
documentos acreditativos de la coordinacién docente” se sustituye
“Secretaria de la Facultad” por “Vicedecanato de Titulaciones”.

En el apartado 8 (Responsabilidades de grupos de interés) se
sustituye “Vicedecanato con competencias en ordenacion
académica” por “Vicedecanato con competencias en Titulaciones”.
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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica general para la

imparticion de las asignaturas y la evaluacion del alumnado, con el propésito de

garantizar el aprendizaje de los/las estudiantes.

2. ALCANCE

La sistematica de imparticion de las asignaturas y evaluacion de estudiantes se aplica,

a lo largo del curso académico, a las Titulaciones Oficiales de la Facultad.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Externay de la ULPGC:

https://calidad.ulpgc.es/sgc_normativa

De la Facultad:

» Reglamento de Régimen Interno de la Facultad.

» Capitulo 4 del Manual del Sistema de Gestion de Calidad de la Facultad

relativo a la gestion de los programas formativos.

» Capitulo 7 del Manual del Sistema de Gestion de Calidad de la Facultad

relativo a la gestion de la informacion.
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4. DEFINICIONES

Evaluacién: Valoracién del aprendizaje que se realiza a un/a estudiante en un nivel
cualitativo y cuantitativo segln unos objetivos conceptuales, procedimentales y

actitudinales.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El profesorado asignado a la asignatura imparte las materias tal y como se especifica
en el Proyecto Docente de la asignatura y en las instalaciones y horarios determinados

para ello, por parte de la Facultad, en el Plan de Organizacién Docente.

Al inicio del semestre, el profesorado presenta el Proyecto Docente al alumnado y
detalla, por un lado, las caracteristicas curriculares: objetivos, competencias, relacion
con la maya curricular de la carrera, temario, etc. y, por otro lado, las caracteristicas
didacticas: metodologia, sistema de tutorizacion, evaluacién y recursos de los que
dispone el alumnado para el aprendizaje, los recursos relacionados con
infraestructuras y que son responsabilidad de la Facultad (aulas presenciales, aulas
virtuales, laboratorios, biblioteca, instalaciones de empresas u otras instituciones
educativas, etc.), ademas de los recursos relacionados con los materiales de
aprendizaje y que son responsabilidad del profesorado (guias, apuntes,

presentaciones multimedia, etc.).

En el transcurso del semestre el profesorado organiza y ejecuta la docencia de las
materias (disefio y aplicacion de actividades y materiales de ensefianza) y los/las
estudiantes estudian, participan activamente en las actividades académicas disefiadas
por el profesorado para completar su formacion y, en el caso de los estudios
presenciales con estudiantes a tiempo completo, acuden regularmente a las clases
tedricas y préacticas. Ademas, la Facultad establece como metodologia didactica la
implantacion de los seminarios; en este sentido, en el horario de cada asignatura
existe una semana dedicada a la organizacién de seminarios donde el profesorado
establece actividades de caracter practico con el grupo en su totalidad (gran grupo) y
con el grupo dividido en subgrupos para un mejor aprovechamiento. Conjuntamente, la
Facultad dispone de mecanismos para la coordinacién sistematica de las asignaturas
en los que el profesorado participa a lo largo del curso académico como son las

tutorias y los equipos docentes por grupo.
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El proceso de evaluacion del estudiantado se realiza, como norma general, de forma
continua a lo largo del periodo lectivo a través de las pruebas pertinentes (exdmenes,
trabajos, exposiciones, ensayos, casos practicos, etc.), pudiéndose completar con la
realizacion de pruebas especificas en el periodo de exdmenes. Sin embargo, la
evaluacién del alumnado a tiempo parcial debe adaptarse a sus circunstancias; en
estos casos, se lleva a cabo una prueba global de la asignatura en el periodo de
examenes. El profesorado califica las pruebas, las comunica y establece un periodo de
revision y consulta en el que el alumnado puede analizar los resultados junto con el
profesor/a. La custodia de las pruebas es responsabilidad del profesorado hasta la
finalizacion del curso académico siguiente. Las calificaciones definitivas se notifican en
las actas académicas al alumnado. En el caso de que el estudiante o la estudiante no
estuviese de acuerdo con la calificacion final, puede presentar una reclamacion por
escrito al Decanato de la Facultad la cual se tramita tal y como se establece en el
articulo 43 del “Reglamento de Evaluacion de los Resultados de Aprendizaje y de las
Competencias Adquiridas por el Alumnado en los Titulos Oficiales, Titulos Propios y
de Formacion Continua de la ULPGC”.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

La revision del disefio del procedimiento se desarrolla siguiendo el apartado 5.3 del
Procedimiento de apoyo del centro para la gestién de los documentos del SGC.

La medicion, analisis y rendicion de cuentas de los resultados del desarrollo de la
ensefianza y evaluacion de estudiantes se desarrolla siguiendo el Procedimiento de
apoyo del centro para el analisis de los resultados y rendicién de cuentas.

Las propuestas de mejora derivadas seran aplicadas segun se determine en el

Procedimiento estratégico para la elaboracion y actualizacion de la politica del Centro.

7. ARCHIVO
Tabla 1: Archivo de evidencias
Identificacion de la Soporte de Responsable Tiempo de
evidencia archivo custodia conservacion
Modelos de pruebas de evaluacion Papel / ~
P . - Profesor 6 afos

académicas informatico
Pruebas de evaluacion académicas de Papel / ~

. . - Profesor 1 afio
los estudiantes informatico
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Identificacion de la Soporte de Responsable Tiempo de
evidencia archivo custodia conservacion
Actas Académicas . Papgl/ Secretaria de la Permanente
informatico Facultad
Documentos acreditativos de la Papel / Vicedecanato de ~
L . o, : . 6 afnos
coordinacion docente informatico Titulaciones
8. RESPONSABILIDADES
Tabla 2. Responsabilidades de grupos de interés
Responsables Grupos de interés representados
. Agentes
PDI PAS Estudiantes externos
Decanato de la Facultad
Vicedecanato con competencias
en Titulaciones
Profesorado
Estudiantes X
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